附件2:

大型先进压水堆及高温气冷堆核电站重大专项
项目（课题）进展报告管理制度
（试行）
第1章  总 则

第1条 为规范大型先进压水堆及高温气冷堆核电站重大专项（简称核电专项）项目（课题）进展报告工作，根据《国家科技重大专项管理暂行规定》（国科发计〔2008〕453号）、《大型先进压水堆及高温气冷堆核电站重大专项实施管理暂行办法》（发改办能源〔2011〕2615号）等相关规定，结合核电专项实际情况，制定本制度。

第2条 核电专项包括三部分，分别是大型先进压水堆核电站（简称压水堆）、高温气冷堆核电站（简称高温堆）和大型商用乏燃料后处理厂科研（简称后处理科研）。下文中“分项”即指上述三个部分。

第3条 核电专项项目（课题）进展报告工作坚持高效、准确、突出重点的原则。
第4条 核电专项项目（课题）进展报告包括月度报告、年中报告、年度报告、专题报告等。
第5条 本制度适用于核电专项项目（课题）进展报告工作。

第2章  组织管理及职责

第6条 国家能源局负责核电专项进展报告管理工作。

第7条 牵头实施单位负责分项项目（课题）进展报告管理工作，编制并报送分项进展报告。国家核电技术公司是压水堆牵头实施单位，高温堆牵头实施单位包括清华大学核研院、华能山东石岛湾核电有限公司和中核能源科技有限公司三家单位，中国核工业集团公司是后处理科研牵头实施单位。
第8条 项目（课题）责任单位负责编制并报送项目（课题）进展报告。
第9条 牵头实施单位、项目（课题）责任单位及联合单位应指定专人负责进展报告工作，建立常态化的信息报告渠道。
第3章  月度报告

第10条 月度报告分为项目（课题）月度报告和分项月度报告。
第11条 项目（课题）责任单位编制项目（课题）月度报告，报牵头实施单位。报送要求由牵头实施单位根据分项特点参照本细则确定。
第12条 牵头实施单位编制分项月度报告，于每月15日前报国家能源局。

第13条 分项月度报告内容主要包括：概述、本月重要事项、进度计划执行情况、经费预算执行情况、主要进展、人力资源投入情况、问题与建议等（格式参见附件1）。

第4章  年中报告

第14条 年中报告分为项目（课题）年中报告和分项年中报告。

第15条 项目（课题）责任单位编制项目（课题）年中报告，报牵头实施单位。
第16条 项目（课题）年中报告内容主要包括：概述、半年度重要事项、进度计划执行情况、经费预算执行情况、主要进展、形成的主要成果、人力资源投入情况、下半年度工作计划和重点任务、问题与建议等（格式参见附件2）。

第17条 牵头实施单位对各项目（课题）年中报告进行汇总分析，编制分项年中报告，连同各项目（课题）年中报告一起，于每年7月20日前报国家能源局。
第18条 分项年中报告内容主要包括：概述、半年度重要事项、项目（课题）立项、验收、监督评估相关情况、进度计划执行情况、经费预算执行情况、主要进展、形成的主要成果、人力资源投入情况、下半年度工作计划和重点任务、问题与建议等（格式参见附件3）。
第5章  年度报告

第19条 年度报告分为项目（课题）年度报告和分项年度报告。

第20条 项目（课题）责任单位编制项目（课题）年度报告，报牵头实施单位。
第21条  项目（课题）年度报告内容主要包括：概述、年度重要事项、进度计划执行情况、经费预算执行情况、主要进展、形成的主要成果、人力资源投入情况、下一年度工作计划和重点任务、问题与建议等（格式参见附件2）。
第22条  牵头实施单位对各项目（课题）年度报告进行汇总分析，编制分项年度报告，连同各项目（课题）年度报告一起，于每年1月20日前报国家能源局。
第23条  分项年度报告内容主要包括：概述、年度重要事项、项目（课题）立项、验收、监督评估相关情况、进度计划执行情况、经费预算执行情况、主要进展、形成的主要成果、人力资源投入情况、下一年度工作计划和重点任务、问题与建议等（格式参见附件3）。
第6章  专题报告

第24条  专题报告用于重大事项发生时的专题性信息报送。

第25条  课题实施过程中若出现重大情况，责任单位须及时向国家能源局和牵头实施单位报送专题报告，国家能源局酌情向核电专项领导小组汇报。
第7章  附 则

第26条  报国家能源局的报告，需同时提交纸质版和电子版（刻光盘）。年中和年度报告的封面需加盖编制单位公章。
第27条  牵头实施单位可根据本制度制定分项进展报告管理实施细则，报国家能源局备案。
第28条  对本细则以外需提交的报告，国家能源局根据报告的内容、提交时间等要求，在可行的情况下，与进展报告进行归并，及时通知有关单位，避免重复报告。
第29条  本制度由国家能源局负责解释，自发布之日起施行。
附件：1.核电专项分项月度报告
2.核电专项项目（课题）年中/年度报告
3.核电专项分项年中/年度报告

附件1
	编号
	


大型先进压水堆及高温气冷堆核电站重大专项

XX分项月度报告

（20xx-xx-xx至20xx-xx-xx）

编制：                （签名）
审核：                （签名）
批准：                （签名）
牵头实施单位（部门）名称

发布日期：20xx年xx月xx日
分项月度报告提纲

1、 概述

2、 重要事项（包括重要会议、国内外合作、重要合作协议或合同签订、课题立项、验收、监督评估等）
3、 进度计划执行情况
4、 经费预算执行情况

5、 主要进展
6、 人力资源投入情况（包括人力资源结构和数量）
7、 问题与建议

附件2
	编号
	


大型先进压水堆及高温气冷堆核电站重大专项

项目（课题）年中/年度报告

（20xx-xx-xx至20xx-xx-xx）

项目（课题）所属分项：                                
项目（课题）编号：                                    
项目（课题）名称：                                    
项目（课题）责任单位：                                
项目（课题）负责人：                                  
项目（课题）起止时间：                                
编制：                （签名）
审核：                （签名）
批准：                （签名）
项目（课题）责任单位名称（盖章）
发布日期：20xx年xx月xx日
项目（课题）年中/年度报告提纲

1、 概述

2、 重要事项
3、 进度计划执行情况
4、 经费预算执行情况
5、 主要进展
6、 形成的主要成果（包括专利、软件著作权、技术秘密、标准、论文、成果鉴定、获奖情况等）
7、 人力资源投入情况
8、 下半年度/下一年度工作计划和重点任务
9、 问题与建议
附件3
	编号
	


大型先进压水堆及高温气冷堆核电站重大专项

XX分项年中/年度报告

（20xx-xx-xx至20xx-xx-xx）

编制：                （签名）
审核：                （签名）
批准：                （签名）
牵头实施单位名称（盖章）
发布日期：20xx年xx月xx日
分项年中/年度报告提纲

1、 概述

2、 重要事项

3、 项目（课题）立项、验收、监督评估等情况
4、 进度计划执行情况
5、 经费预算执行情况
6、 主要进展
7、 形成的主要成果
8、 人力资源投入情况
9、 下半年度/下一年度工作计划和重点任务
10、 问题与建议
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